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Alle Paletten sind immer mit Kantenschutz 

zu versehen. 

Kennzeichnung der Paletten durch  

mindestens 2 Palettenfahnen mit Bestell- 

nummer, Bezeichnung und Auflage 

Grundsätzlich gelten auch hier die Allgemeinen Richtlinien für die 

Anlieferung von Waren auf Europalette und Einzelverpackungen. 

 

Merkblatt zur Anlieferung von Mailingbestandteilen 

Bei Anlieferung von Mailingbestandteilen bitten wir besonders auf folgende Punkte zu achten: 

 

 

 

Blattware: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auflagen immer exakt geschnitten, staub- 

und puderfrei,  plano liegend auf 

Europalette mit Graupappenunterlage 

(kleine Mengen im Karton).  

Sortenreine Paletten!  Bei  Mischpaletten 

nur kaminweise packen und gesondert 

kennzeichnen.                                     

Ware, die von uns eingelagert wird, muss in 

beschriftete Klimakartons verpackt sein. 

DIN A3 zu max. 1.000 Blatt je Karton                  

DIN A4 zu max. 2.500 Blatt je Karton 
rel. Luftfeuchte % 
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Kennzeichnung der Paletten durch 

mindestens eine Palettenfahne mit Bestell-

nummer, Bezeichnung (eventuell Sorte) 

und Auflage (Einzelnutzen) je Rolle. 

Bitte keine Banderolen oder Gummibänder 

verwenden, Schneidhilfen (Pappen usw.) alle 

entfernen ! 

Rollenware: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gefalzte und geheftete Beilagen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rollen dürfen nur auf einwandfreien Europaletten geliefert werden.  

Die Rolle ist mit Keilen und  Bändern   

für den Transport zu sichern. 

 

Fehlstellen sowie Anfang und 

Ende der Rolle sind deutlich 

auf beiden Seiten der Rolle zu 

kennzeichnen. 

Kleine Mengen plano liegend im Karton.                 

Große Mengen plano liegend im Eurocontainer.    

Lagen unverschränkt, kantengerade mit max. 

Höhe von 10-12 cm, mit Zwischenlage zur 

Stabilisierung.                                                         

Auch hier Palettenfahne zur Kennzeichnung der 

Ware verwenden. 

Die Rollen dürfen nicht über die 

Außenmaße der Palette hinausragen. 
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Versand- und Kuvertierhüllen  

 
- Die angelieferten Versand- und Kuvertierhüllen müssen in Art und Form eine 

einwandfreie, sofortige Verarbeitung im Laserdruck sowie im Lettershop gewährleisten.  

- Es  ist darauf zu achten, dass kein Klebstoff zum Verkleben der Hülle führen kann.  

- Wenn nicht anders bestellt, verwenden wir ausschließlich Hüllen mit außenliegenden 

Seitenklappen (ASK). 

- Stehend in stabilen Versandhüllenkartons auf Europalette verpacken.  

- Kartons sind nicht mit Klebebändern zu verschließen.  

- Verpackungseinheit pro Karton: mindestens 500 und maximal 1.000 Stück. 

 

 

Aufkleber und Etiketten  

 
- Es ist darauf zu achten, dass der Klebstoff nicht austritt, ggf. sind die Ränder 

aufzufächern und mit Talkum abzureiben. 

- Kleinere Mengen sind plano liegend, in Kartons verpackt und auf Europalette zu 

stapeln.  

- Größere Mengen sind plano liegend auf Europalette zu packen.  

 

 

3-D-Elemente  

 
- Die angelieferten 3D Elemente müssen in Art und Form eine einwandfreie, sofortige 

Verarbeitung im Laserdruck, sowie im Lettershop gewährleisten.  

- Die Anlieferung von 3D Elementen ist bei produktabhängiger Sonderverpackung, mit 

Ihrem jeweils im Auftrag schriftlich genannten Ansprechpartner abzusprechen.  

- 3D Elemente sind transportsicher auf Europalette zu verpacken. 

- Bei einer Bestellung von 3D Elementen zur sofortigen Verwendung (just in time), ist die 

Verwendung von Einwegpaletten gestattet. Kartons sind mit Kartonetiketten zu 

versehen. 

 

Wenn Sie noch Fragen haben, wenden Sie sich bitte an:          

Herr Thomas Willgeroth, Telefondurchwahl : +49 39421 71-321 




